
 
 
 

ДОЛЖНОСТЬ Специалист по закупкам  

РАБОЧИЙ ГРАФИК Полный рабочий день 
МЕСТО РАБОТЫ Ереван, РА 
ДАТА НАЧАЛА РАБОТЫ Как можно скорее 
КРАЙНИЙ СРОК ПОДАЧИ ЗАЯВОК 13/10/2023г.   

СРОК КОНТРАКТА 
Долгосрочный с трехмесячным испытательным 
сроком 

 
 

ЗАО «АйДи Банк» ищет мотивированного и квалифицированного сотрудника, который 
присоединится к нашей команде в качестве специалиста по закупкам. 
 
ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ 

 

  

КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ 
 

• Высшее образование  
• Опыт работы от 1 года будет считаться преимуществом 
• Знание банковского законодательства 
• Хорошее знание армянского, русского и английского языков 
• Навыки общения    
• Пунктуальность и чувство ответственности  
• Эффективный тайм-менеджмент 
• Способность решать проблемы быстро и эффективно, способность выполнять несколько 

задач одновременно  
• Способность быстро реагировать на изменения  
• Внимание к деталям   

• Установление и поддержание отношений с компаниями-поставщиками, 
• Организация закупок товаров и услуг, 
• Ответственность и подотчетность за весь процесс закупок, с обеспечением правильного и 

прозрачного применения политики и руководства по закупкам, 
• Осуществление договорного визирования, 
• Анализ и мониторинг рынка поставщиков, 
• Установление и поддержание отношений с компаниями-поставщиками, 
• Обработка запросов и предложений на приобретение товаров и услуг, 
• Заказ эскизов печатей, свинцовых штемпелей, пломбов и штампов, 
• Создание и ведение реестра выдачи и уничтожения печатей, свинцовых штемпелей, 

пломбов и штампов, 
• Подготовка и представление на утверждение Бюджета Головного офиса и филиалов на 

текущий год, 
• Выполнение других функций, требуемых непосредственным руководителем, 
• Выполнение иных функций, определенных внутренними правовыми актами Банка. 



• Умение эффективно работать в команде 
• Знание и применение норм деловой этики  
• Аналитические навыки 
• Способность принимать быстрые и эффективные решения 
 

ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ 
 

Сотрудникам, успешно прошедшим испытательный срок, будет предложен широкий спектр льгот, 
в частности, медицинское страхование, гибкая бонусная система, корпоративный пакет услуг 
членства в спортивных клубах, банковские услуги на льготных условиях и т. д. 

 
ПОРЯДОК ПОДАЧИ ЗАЯВОК 

 
Если Ваши знания, профессиональный опыт и квалификация соответствуют вышеуказанным 
требованиям, пожалуйста, пожалуйста, заполните прилагаемую к объявлению форму заявки и 
отправьте ее на адрес электронной почты hr@idbank.am до окончания срока подачи заявок, 
обязательно указав название должности в поле Тема (Subject). Соискатели, прошедшие 
предварительный отбор, будут приглашены на собеседование. 
 
О КОМПАНИИ 

 
ЗАО «АйДи Банк» основано в 1990г. как общество с ограниченной ответственностью «Банк 
Анелик». В 2018г. Банк был переименован в ЗАО «АйДи Банк». Миссия ЗАО «АйДи Банк» - стать 
банком первого выбора, предлагающим клиентам инновационные уникальные цифровые 
решения, учитывая личные нужды каждого клиента. Дополнительная информация о Банке 
доступна по ссылке: https://www.idbank.am/. 

 
 

https://www.idbank.am/

